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Миссия ИБЦ     
Информационно-библиотечный центр представляет информацию и идеи, имеющие фундаментальное значение для успешной деятельности в нашем сегодняшнем мире, который все больше строится на информации и знаниях. Информационно-библиотечный центр вооружает учащихся навыками непрерывного самообразования и формирования установки на ответственное и активное отношение к своему личностному развитию

Цели и  задачи 
 информационно-библиотечного центра
на 2024/2025 учебный год


Цель информационно-библиотечного центра
- Формирование условий для создания коммуникативной информационно-образовательной среды и повышение информационной культуры всех участников образовательного процесса.  


Задачи:
— Обеспечение участникам образовательного процесса — обучающимся, педагогическим работникам, родителям (иным законным представителям) обучающихся (далее — пользователям) — доступа к информации, знаниям, идеям, культурным ценностям посредством использования библиотечно-информационных ресурсов школы на различных носителях: бумажном (книжный фонд, фонд периодических изданий);  коммуникативном (компьютерные сети) и иных носителях.
— Воспитание культурного и гражданского самосознания, оказание помощи в социализации обучающегося, развитии его творческого потенциала.
— Формирование навыков независимого библиотечного пользователя: обучение поиску, отбору и критической оценке информации.
— Совершенствование предоставляемых ИБЦ услуг на основе внедрения новых информационных технологий и компьютеризации библиотечно-информационных процессов, формирование комфортной библиотечной среды.






Основные функции ИБЦ

1. Образовательная - поддерживать и обеспечивать образовательные цели.
2. Информационная - предоставлять возможность использовать информацию вне зависимости от ее вида, формата и носителя.
3. Культурно - досуговая- организовывать мероприятия, воспитывающие культурное и социальное самопознание, содействующие эмоциональному развитию учащихся.
4.  Воспитательная - информационно-библиотечный центр способствует развитию чувства патриотизма по отношению к государству, своему краю и лицею. 

Услуги, оказываемые ИБЦ
Перечень основных услуг
•	обслуживание читателей на абонементе. Информационно-библиотечный центр выполняет все функции, свойственные учреждениям культуры, является структурным подразделением и звеном образовательного процесса.
•	в информационно-библиотечном центре существует два фонда: фонд учебников, основной фонд, который включает в себя: справочную, научно-популярную, художественную и методическую литературу.
•	все свои ресурсы информационно-библиотечный центр предоставляет читателям в целях поддержки деятельности и расширения её возможностей.
•	контингент читателей многообразен: учащиеся, учителя, работники школы и родители;
•	получение информации о наличии в информационно-библиотечном центре конкретного документа или носителя информации, библиографических поисковых систем библиотеки, справочных аппаратов и их возможностях; 
•	получение консультативной помощи в выборе источников информации; -получение в самостоятельное пользование справочно- библиографического аппарата библиотеки; 
•	получение во временное пользование документов из фондов библиотеки в соответствии с «Правилами пользования библиотекой»; 
•	пользование читальным залом.
 Основные информационные услуги: 
•	подготовка и предоставление в пользование информационных и библиографических изданий, указателей, пакетов информационных материалов по заявкам пользователей;
•	поиск и отбор информации (по темам, видам документов и пр.) и составление библиографических списков с использованием традиционных носителей библиографической информации: каталогов и картотек информационно-библиотечного центра, бюллетеней и пр.;





 Работа с библиотечным фондом 
и его сохранностью.
	№
 п-п
	Наименование 
мероприятия
	Сроки проведения
	Ответственный
	Примечание

	1. 
	Прием и обработка новой учебной литературы
	в течение года
	Зав.ИБЦ., Библиотекарь
 2 корпус
	

	2. 
	Списание ветхой и морально устаревшей литературы
	раз в год
	Зав. ИБЦ., Библиотекарь 
2 корпус
	

	3. 
	Учет новых пополнений, расстановка новых изданий в фонде
	в течение года
	Зав. ИБЦ., Библиотекарь
 2 корпус
	

	4. 
	Оформление подписки на периодические издания на новый учебный год

	октябрь-май
	Зав. ИБЦ Библиотекарь
 2 корпус
	

	5. 
	Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные издания
	октябрь-май
	Зав. ИБЦ., Библиотекарь
 2 корпус
	

	6. 
	Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году
	май
	Зав. ИБЦ., Библиотекарь 2 корпус
	

	7. 
	Обеспечение сохранности учебников по классам
	раз в четверть
	Зав. ИБЦ., Библиотекарь 2 корпус
	


График проведения рейдов по проверке
сохранности учебников и учебных пособий
	№
 п-п
	Класс
	Дата
	Время
	Ответственные
/участники рейда
	Примечание

	1. 
	6,7,8  
	9-13.09.24
	во время перемен
	Зав.ИБЦ, библиотекарь актив библиотеки
	

	2. 
	10-11
	11-15.11.24
	во время перемен
	Зав.ИБЦ, библиотекарь актив библиотеки
	

	3. 
	9,5
	11-14.02.25
	во время перемен
	Зав.ИБЦ, библиотекарь актив библиотеки
	

	4. 
	1-4
	7-11.04.2025
	во время перемен
	Зав.ИБЦ, библиотекарь актив библиотеки
	


Справочно-библиографическая и информационная работа.  Работа по пропаганде
библиотечно-библиографических  знаний.
План проведения обзоров.
	№
 п-п
	Наименование 

	Класс
	Сроки проведения
	Примечание

	1. 
	Рекомендательные беседы при выдаче книг: "Правила пользования книгами"

	1-11
	В течение года
	

	2. 
	Создание картотек

	
	Сентябрь-май
	

	3. 
	«Новинки для детей» книжные выставки
	1-11
	В течение года
	

	4. 
	Создание и корректировка списка литературы для учащихся по классам в рамках проекта «Время читать»
	1-11
	Сентябрь
	

	5. 
	«Подготовка к ГИА» тематическая полка
	9-11
	Сентябрь 

	

	6. 
	«В помощь учителю и ученику!» выставка книг для учителей
	1-11
	Сентябрь 
	

	7. 
	Создание «Золотой полки» книг. В рамках проекта «Время читать»
	1-9
	Октябрь 
	

	8. 
	Книжная выставка: «В мире фантастики и приключений»
	5-11
	Октябрь  
	

	9. 
	Проведение акции «Подари книгу библиотеке», для учащихся школ, учителей и родителей. В рамках проекта «Время читать»
	1-11
	 март.
	

	10. 
	«Наша методическая копилка» выставка учебных изданий к предметным неделям
	5-11
	Февраль-март
	

	11. 
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам известных отечественных и зарубежных писателей, писателей-земляков
	1-11
	Постоянно 
	

	12. 
	Книжная выставка: «В некотором царстве, в книжном государстве…»
	1-4
	Ноябрь 
	









































План-график
 проведения  книжных выставок

	№
 п-п
	Наименование  выставки
	Дата
	Примечание

	1. 
	Выставка к году «2024- Год  семьи» 
	в течение года 
	

	2. 
	"День знаний" - книжная выставка к 1 сентября.
	1 сентября
	

	3. 
	"День солидарности в борьбе с терроризмом – Дорогой Мира и Добра" - книжная выставка
	1-6 сентября
	

	4. 
	День памяти святого благоверного князя Александра Невского . Выставка.
	12.09.
	

	5. 
	Международный день распространения грамотности
	 08.09
	

	6. 
	День победы русских полков во главе с великим князем Д. Донским
над монголо-татарскими войсками в Куликовской битве (1380)
	21.09
	

	7. 
	105 лет со дня рождения педагога В. А. Сухомлинского (1918–1970)
	28.09.
	

	8. 
	"Неделя безопасности"- выставка памяток для школьников по технике безопасности.
	26-30 сентября
	

	9. 
	Международный день пожилых людей.  информационная полка
	1.10
	

	10. 
	"5 октября - день Учителя!"- выставка
	5 октября
	

	11. 
	210 лет со дня рождения великого русского поэта и прозаика М. Ю. Лермонтова (1814–1841)
	15.10
	

	12. 
	День отца в России
	16 . 10
	

	13. 
	«Читать – модно, посещать библиотеки – престижно» выставка к международному дню школьных  библиотек.
	23 октября
	

	14. 
	"В единстве наша сила"-выставка ко дню народного единства.
	4 ноября
	


	15. 
	195 лет со дня рождения русского писателя Л. Н. Толстого (1828—1910)
	9.11
	

	16. 
	"Мама - главное слово в каждой судьбе"- выставка ко дню Матери
	27 ноября
	

	17. 
	День Государственного герба Российской Федерации
	30.11
	

	18. 
	Дни воинской славы. "День неизвестного солдата"-выставка.
	3 декабря.
	

	19. 
	День добровольца (волонтера) в России
	5.12
	

	20. 
	День Героев Отечества
	9.12
	

	21. 
	2025 год-  Год памяти и славы. 
	
	

	22. 
	"12 декабря -день Конституции РФ"-выставка.
	12 декабря
	

	23. 
	230 лет со дня рождения русского писателя и дипломата А. С. Грибоедова (1795–1829)
	15 января 
	

	24. 
	«Новогодний переполох», выставка книг на новогоднюю и рождественскую тематику.
	26 декабря
	

	25. 
	День полного освобождения Ленинграда от фашистской блокады.
	27 января
	

	26. 
	День освобождения Красной армией крупнейшего "лагеря смерти" Аушвиц-Биркенау (Освенцима) - День памяти жертв Холокоста
	27 января
	

	27. 
	165 лет со дня рождения русского писателя А. П. Чехова (1860–1904)
	29.01.25
	

	28. 
	 День рождения татарского поэта Мусы Мустафовича Джалиля «Моабитская тетрадь»
	15 февраля
	

	29. 
	"Международный день родного языка"- выставка книг.
	21 февраля
	

	30. 
	«Героев наших имена» - выставка ко дню Защитников Отечества
	23 февраля
	

	31. 
	280 лет со дня рождения русского адмирала Ф. Ф. Ушакова (1745–1817)
	24 февраля
	

	32. 
	"Весеннее настроение"-выставка к 8 марта.
	7 марта
	

	33. 
	450 лет со дня выхода первой «Азбуки» Ивана Фёдорова (1574)
	14 марта
	

	34. 
	"О прошлом – для будущего» - день воссоединения Крыма с Россией,- историческая выставка
	18 марта
	

	35. 
	«Чарующий мир любимых книг»-неделя детской и юношеской книги
	конец марта
	

	36. 
	Выставка рисунков "Волшебные страницы»
	каникулы
	

	37. 
	«С книгой по дорогам детства». Библиотечный урок.
	каникулы
	

	38. 
	"День птиц"- выставка к международному дню птиц
	1 апреля
	

	39. 
	«Космические дали»- выставка ко дню Космонавтики. День космонавтики 
	12 апреля
	

	40. 
	День памяти о геноциде советского народа нацистами и их пособниками в годы Великой Отечественной войны
	19 апреля 
	

	41. 
	"Праздник весны и труда"- тематическая выставка
	1 мая
	

	42. 
	День Победы.   "Нам 41 не забыть, нам 45-й славить!"-выставка ко дню Победы.
	9 мая
	

	43. 
	"Музеи мира"- выставка.
	18 мая
	

	44. 
	Выставка ко дню "Славянской письменности и культуры"- «Духовность. Нравственность. Культура»
	24 мая
	

	45. 
	День защиты детей
	1 июня
	

	46. 
	День русского языка

	6 июня
	

	47. 
	День России

	12 июня
	

	48. 
	День памяти и скорби

	22июня
	

	49. 
	День семьи, любви и верности

	8 июля
	



План - график проведения
 библиотечных уроков

	№
п./п.
	Содержание работы
	Сроки
	Ответственные
	Примечания 

	1
	Работа с читателями


	1
	Экскурсия  в библиотеку: «В храме знаний и добра»
	Сентябрь-октябрь
	Зав.ИБЦ.
Библ.2 корп
	

	
	Посвящение в читатели. Прощание с Азбукой.
	Февраль. 
	Зав.ИБЦ.
Библ.2 корп
	

	2
	Перерегистрация учащихся и учителей
	Август-сентябрь
	Зав.ИБЦ Библ.2 корп
	

	3
	Выдача учебников по классам (1-11 кл)
	Июнь-сентябрь
	Зав.ИБЦ.
Библ.2 корп.
	

	5
	Работа с активом библиотеки
	В течение года
	Зав.ИБЦ Библ.2 корп
	

	6
	Работа с задолжниками по классам
	Октябрь, январь
	Зав.ИБЦ.
Библ.2 корп
	

	

	2
	Пропаганда литературы в помощь
 учебно - воспитательному процессу


	1
	«Подготовка к ГИА и ЕГЭ» тематическая полка
	Сентябрь 

	Зав.ИБЦ Библ.2 корп
	

	2
	«Для вас, педагоги!» выставка книг для учителей
	Сентябрь 
	Зав.ИБЦ Библ.2 корп
	

	3
	«Наша методическая копилка» выставка учебных изданий к предметным неделям
	Февраль-март
	Зав.ИБЦ Библ.2 корп
	

	4
	"Все о библиотеке. Правила общения с книгой" Информационный спутник.
	Сентябрь
	Зав.ИБЦ
Библ.2 корп

	

	5
	Ежемесячные выставки к юбилейным датам известных отечественных и зарубежных писателей, писателей-земляков
	Постоянно 
	Зав.ИБЦ
Библиотекарь 2 корпус
	

	3

	Трудовое и профессиональное воспитание

	1
	«В мире профессий»: библиотечный урок
	Март 
	Зав.ИБЦ
	

	2
	«Кем хочу стать» час общения
	Март 
	Библ.2 корп
	

	4
	Конкурс рисунков «Военный корреспондент»
	Апрель 
	 Зав.ИБЦ 
Библ.2 корп
	

	4
	Военно-патриотическое воспитание


	1
	В единстве наша сила. СВОих не бросаем. Бугуруслан- фронту.
	Ноябрь.
	Зав. ИБЦ
	

	2
	День освобождения Красной армией крупнейшего "лагеря смерти"
 Аушвиц-Биркенау (Освенцима) - День памяти жертв Холокоста
	январь
	Зав.ИБЦ Библ. 2 корпус

	

	3
	«Они дошли до Берлина»- ко Дню Победы в ВОВ.
	Май
	Зав.ИБЦ Библ.2 корпус
	

	5
	Эстетическое и нравственное воспитание


	1
	«Моя благодарность маме». Видеоролик. 
	Ноябрь 
	Зав.ИБЦ Библ.2 корпус
	медиацентр

	2
	«Заочная» беседа «Этикет. Поведение в общественных местах». Презентация 
	Ноябрь 
	Зав.ИБЦ Библ.2 корпус
	

	4
	 "Звездные миры" литературный час 
	Апрель 
	Библиотекарь 2 корпус
	

	5
	Внеклассное мероприятие "Вредные привычки или здоровье - выбирайте сами"
	Апрель 
	Библ.2 корп.
	

	6
	«Экологическое путешествие». Мероприятие, посвященное Всероссийскому дню заповедников и национальных парков.
	Январь 
	Зав.ИБЦ Библ.2 корп
	

	6
	Правовое воспитание


	1
	 «Конституция РФ и ее назначение. Изменения в Конституции» Информационный бюллетень.
	Декабрь 
	Классные руководители и библиотекарь
	

	
7
	
Экологическое воспитание


	1
	Познавательная игровая программа «За природу в ответе и взрослые и дети»
	Март 
	Зав.ИБЦ
	

	2
	«Земля – наш общий дом» познавательная игра 
	Март 
	Библиотекарь 2 корпус
	

	3
	«Птичий калейдоскоп» экологическая игра, посвященная дню птиц.
	Апрель 
	Библ.
2 копрус
	

	8
	Краеведение

	1
	 «Заповедные уголки Оренбуржья»
	Сентябрь -октябрь
	Зав.ИБЦ Библ.2 корп
	

	9
	Справочно-библиографическое и информационное обслуживание. Воспитание культуры чтения и
пропаганда библиотечно - библиографических знаний


	1
	Рекомендательные беседы при выдаче книг:
· Правила пользования книгами;
· Сроки возврата книги;
· Что можно прочитать
	В течение  года
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	2
	«Новинки для детей» книжные выставки
	Сентябрь-май
	Зав.ИБЦ Библиотек2 кор
	

	3
	Правила и умения обращения с книгой. Формирование у детей бережного отношения к книге
	Сентябрь- май
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	10
	Формирование библиотечных фондов


	1
	Списание ветхой и морально устаревшей литературы
	В течение года
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	2
	Прием и обработка новой учебной литературы
	Сентябрь- май
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	3
	Обеспечение сохранности:
· Проверка учебников по классам;
· Ремонт старых книг;
· Расстановка фонда;
· Санитарный день
	Раз в месяц

Декабрь
Раз в месяц
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	4
	Комплектование фонда:
· Оформление подписки на периодические издания 
· Формирование общешкольного заказа на учебники и учебные издания;
· Подготовка перечня учебников, планируемых к использованию в новом учебном году
	Октябрь-ноябрь
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	5
	Учет новых пополнений, расстановка новых изданий в фонде
	Сентябрь-май
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
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Повышение квалификации

	1
	Участие в семинарах методического объединения
	Сентябрь-май
	Зав.ИБЦ., 
2 корпус библ.
	

	2
	Участие в практикумах методического объединения
	Сентябрь- май
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	3 
	Самообразование:
· Изучение журналов «Школьная библиотека»;
· Приказов, писем, инструкций о библиотечном деле;
· Участие в совещаниях, совместных мероприятиях с городской детской и центральной городской библиотекой
	В течение года
	Зав.ИБЦ Библиотекарь 
2 корпус
	

	4
	Курсовая подготовка повышения квалификации
	
	
	



План работы актива библиотеки 
на 2024-2025 учебный год

	№ п/п

	Содержание работы
	Сроки 
	ответственные
	примечания

	1
	Выбор актива библиотеки
	сентябрь
	Зав.ИБЦ Библ.2 копрус
	

	2
	Проверка учебников по классам
	Раз в четверть
	Зав.ИБЦ Библ.2 копрус
	

	3
	Подшивка газет
	Раз в месяц
	Зав.ИБЦ Библ.2 копрус
	

	4
	Ремонт книг с группой «Друзья книги»
	В течении года
	Зав.ИБЦ Библ.2 копрус.
	


Работа с документацией.
Основные документы ИБЦ подлежат постоянному хранению как документы строгой отчетности.
I.Основная внутренняя библиотечная документация.
1.Положение об ИБЦ
2. Правила пользования библиотекой.
3.График работы ИБЦ.
4.Годовой план работы.
5.Анализ работы за год
6.Должностная инструкция  зав. ИБЦ и  педагога-библиотекаря.

II.Учетная документация по основному фонду.
1.Книга суммарного учета основного фонда.
2.Инвентарные книги.
3.Папка актов движения (акты на списание и передачу).
4.Тетрадь учета изданий, не подлежащих записи в инвентарную книгу.
5.Тетрадь учета изданий принятых в замен утерянных.
6.Дневник работы ИБЦ.
7.Читательские формуляры.
8.Акты о проведении инвентаризации и проверке фонда.
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